出差申请单 



     

	姓名
	aa
	随行人员
	aa

	预计时间
	地点
	事由

	a
	aa
	aa

	aa
	a
	aa

	aa
	aa
	aaa

	aa
	aa
	aa

	aaa
	aaa
	aa

	aa
	aa
	aa

	部门领导
意见
	　
　
年 月 日
	公司领导
意见
	　
　
年 月 日


1、本表使用流程：出差人员填写基本信息 部门意见 公司意见 财务借支差旅费出示本表 暂存 出差 财务报销 填写出差情况汇报 部门评价 公司评价。

2、本表适用范围：公司员工外地出差均应填写。

3、本表填毕后，原件复印件分存人事部门、本工作部门。

4、本表以单页方式使用。

